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IMNOJIOKEHUE
0 KOHTPOJIbHO-NIPOITYCKHOM H BHYTPHOOBEKTOBOM PeKHME MYHHIIMIIAILHOI'O
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1.  OO6mue noJioxenus

I.1. Hacrosiiee [lonoxenne omnpenensier ocHoBHbIe TpeGoBaHWs M MOPsIZIOK  OpraHr3alliu
[MPOMYCKHOTO M BHYTPHOOBEKTOBOrO pexknma Ha tepputopun MOVY Pomanosckas COLII
Pomanosckoro pationa CapaTtosckoit o6acti nvenn U.B. CepertreHko.
[eny  nacrosmero IlosokeHus —  yCTAaHOBICHHE —HAUTEXKAIIErO rnopsiika  pado. bl,
obecrieueHne  OE30MACHOCTH  HEAATOIOB.  COTPY/JHHKOB M OOVUAIONMNCSH  1IKOTb.
COXPAHHOCTH MMYILCCTBA, MPE/YTIPEK/ICHHC TEPPOPUCTHUECKHUX aKTOB’B 00pa30BaATCIEHOM
YUPCKIICHUH | HCK/IIOYCHHUE BO3MOKHOCTH HHPOHWKHOBCHHS ITOCTOPOHHHUX JTHIL. BbIHOCA
CIIyKCOHBIX JIOKYMCHTOB M MaTepPHa/IbHLIX LCHHOCTEH, HHBIX HAPYIICHHH O0GIIECTBEHHOIO
nopsijika.

1.2, KOHTpOJIBHO-TIPOITYCKHOH 1 BHYTPHOOBEKTOBBII PEXKHM  TIPEyCMATPUBACT KOMIICKC

1 CHCHHATBHBIX MCp, HAIPABJICHHBIX Ha MOUIEPKaHHE K OoOecreyeHre yCTaHOBICHHOIO
Nopsika - ACATENBHOCTH  LIKOJIBL.  ONPEICISICT MOPSJOK  MPOMycka o0ydaroumuxes M
COTPYAHHWKOB LIKOJIbI, I'PAX/AAH B QJIMHHUCTPATHBHOE 3JIaHHE, MCKIIIOYACT BO3MOKHOCTD
HECAHKIIMOHMPOBAHHOTO  TIPOXOJId  JIMIL.  11poe3/ia TPAHCIIOPTHBIX  CPEACTB,  [POHOCA
(IIPOBO3a) MMYILECTBA HA TEPPUTOPHIO HIIK ¢ TCPPUTOPHM LLIKOJIbI.

1.3, TepprTopus WIKOMBI ~ 3aHKE, B KOTOPOM pa3MELIAeTCs LIKOIa, U [TpUJIeratoIas K Hemy
TEPPUTOPHSI.




 1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим на территории школы, охрану помещений  обеспечивают лицензированные сотрудники частного охранного общества (далее: ЧОО) на договорной основе. 
1.5.  Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима возлагается на сотрудников ЧОО. 
1.6. Контроль за выполнением контрольно-пропускного режима сотрудниками ЧОО, педагогами и учениками школы возлагается на дежурного администратора,  ответственного за антитеррористическую безопасность. 
1.7. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, постоянно или временно работающих в школе, обучающихся и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на охраняемой территории школы.         
1.8. Сотрудники образовательного учреждения, обучающиеся и их родители  должны быть ознакомлены с настоящим Положением.

1.9. В целях ознакомления посетителей  МОУ Романовская СОШ Романовского района Саратовской области имени И.В. Серещенко с пропускным режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на информационных стендах в холле первого этажа здания школы и на официальном Интернет-сайте.

1.9.1. Порядок хранения ключей: после рабочего дня  ключи от всех кабинетов сдаются под охрану дежурному охраннику. 

1.9.2. Порядок содержания дверей и запоров. Дежурный охранник утром открывает ворота и калитку для проезда школьных автобусов  и прохода школьников.

     В 21-00  калитка закрывается  на ключ. Дежурный охранник включает и отключает ночное  освещение  согласно времени года.
     Днем эвакуационные и запасные выходы  закрыты на легкооткрывающиеся  запоры, после окончания занятий они запираются на ключ.

1.9.3.В случае чрезвычайных ситуаций  дежурный охранник должен открыть все запасные двери и эвакуационные выходы 

1.9.4 Порядок осмотра территории: Режим обхода территории для дежурного охранника с 22:00 до 6:00 каждые 60минут. В дневное время осмотр прилегающей территории производится дворниками 3раза за смену. 
2. Порядок пропуска (прохода) сотрудников, 
обучающихся и других лиц на территорию школы

2.1. Начало занятий в школе  в 8.30. Вход обучающихся дежурного класса допускается в 07.45, вход остальных обучающихся в школу осуществляется с 8.00. Классные руководители 1-х классов в течение первого месяца учебного года (сентябрь) встречают учеников в вестибюле школы. Затем учащиеся к учебным кабинетам проходят самостоятельно. 

2.2. В отдельных случаях по приказу директора школы занятия могут начинаться не с первого урока. В этом случае вход в школу обучающихся осуществляется по звонку на перемену с предыдущего урока. 

2.3.  В случае опоздания на урок без уважительной причины учащиеся пропускаются в школу с разрешения дежурного администратора или классного руководителя. 

2.4. Выход на улицу учащихся во время урока физической культуры, на соревнования, экскурсии и пр. осуществляется только в сопровождении учителя.

2.5. Учащиеся, занимающиеся в спортивных секциях, кружках, участвующие в общешкольных мероприятиях, занимающиеся на дополнительных занятиях пропускаются согласно расписаниям и графикам проведения секций, кружков и мероприятий и при сопровождении педагога.
2.6 Проход учащихся в школу на дополнительные занятия после уроков возможен по расписанию.
2.7. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий с учащимися на каникулах, утвержденному директором.

2.8. Уходить из школы до окончания занятий обучающимся разрешается:

     - на основании письменного заявления родителей, согласованного с классным руководителем 

     -с разрешения  медработника или представителя администрации.

2.9. Выход за территорию школы во время  образовательного процесса – запрещен.

2.10. Педагоги обязаны пребывать в школу не позднее 8.00,если занятия начинаются не с первого урока, не позднее чем за 15 мин. до начала урока.

2.11 Остальные работники школы приходят на работу согласно правил внутреннего распорядка и режима работы.

 2.12 Родители учащихся  в случае вызова их к директору, заместителям директора или к учителю пропускаются в школу в указанное время или после занятий, с регистрацией в Журнале установленного образца. 
2.13 Родители пропускаются на родительские собрания в соответствии с графиком проведения родительских собраний при предъявлении документа удостоверяющего личность. 
2.14. Посещение урока учителя родителями возможно по согласованию с руководством школы (письменное заявление) и с внесением такой формы контроля в график, который доводится до сведения учителя, т.к. любые посещения уроков учителя относятся к внутришкольному контролю. Согласие педагога на посещение его урока родителями является обязательным условием.

2.15 При проведении праздничных мероприятий, родительских собраний и т.п. классные руководители, учителя уведомляют сотрудников охраны о проведении мероприятия, согласовав его с директором школы.

2.16 Родители, встречающие детей по окончанию уроков,  ожидают их около ворот школы. 

2.17. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной необходимости, пропускаются в  здание школы при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с директором школы или лицом его заменяющим, с регистрацией в журнале установленного образца. 
2.18 Группы лиц, посещающие школу для участия и проведения массовых мероприятий (семинаров, конференций, смотров и т.п.) допускаются в здание школы при предъявлении документа удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенных печатью и подписью директора школы.

2.19 Лица не состоящие в штате ОУ, привлекаемые для обслуживания учебного  процесса и технологического оборудования, проведения  ремонтных, строительных и других работ  допускаются в школу  по документу удостоверяющему личность  и с разрешения директора школы или заместителя по АХЧ, с сопровождением их  на место работы, осмотром места работы   после окончания работ на предмет отсутствия пожарной опасности ,подозрительных вещей. 

2.20. Все вносимые (выносимые) ремонтные, строительные и иные  материалы подлежат тщательному досмотру в целях пожарной безопасности и антитеррористической защищенности объекта.
Примечание:  к документам установленного образца относятся:

для граждан Российской Федерации – паспорт гражданина Российской Федерации или водительское удостоверение; 

для сотрудников МВД, ФСБ, ФСНК, прокуратуры – служебные удостоверения личности указанных органов; 

для граждан иностранных государств – паспорт гражданина данной страны. 

2.21. Запрещен вход в школу любых посетителей, отказывающихся предъявить документы, удостоверяющие личность, и объяснить цель  посещения. 

2.22 Проход в школу торговых представителей, театральных кассиров, фотографов и т.п. согласовывается лично с директором школы. 

2.23. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание школы, сотрудник ЧОО действует по указанию директора школы, или дежурного администратора.          

2.24. В выходные и праздничные дни допуск сотрудников и прочих лиц в здание школы осуществляется только по предварительному согласованию с директором школы (или лицом, его замещающим) и согласованным с ответственным за антитеррористическую безопасность.          

2.25. Работа всех кружков и секций блока дополнительного образования, занятия в спортивном зале заканчиваются не позднее 21.00. 

2.26. Сотрудники ЧОО в 21.00 закрывают двери на замки.

2.27. В случае ситуации, угрожающей жизни и здоровью педагогов, сотрудников и учащихся школы, сотрудник ЧОО действует по инструкции, уведомляет правоохранительные органы МВД ВАО и администрацию школы.  

2.28. Все сотрудники школы проверяют свои рабочие места за 15 минут до начала занятий на предмет безопасности, обращают внимание на присутствие в школе посторонних лиц и предметов. Обо всех случаях сообщают администрации. 

2.29. Дежурные администраторы и учителя четко выполняют свои обязанности согласно Правилам внутреннего трудового распорядка школы и Инструкциям дежурного администратора и дежурного учителя. 

3. Порядок допуска на территорию транспортных средств

3.1.Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открывают  сотрудник ЧОО,   только по согласованию с директором школы , заместителем по АХЧ.. 
3.2. Допуск без ограничений на территорию школы разрешается школьным автобусам, автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией школы, а также транспорта, осуществляющего доставку продуктов питания в школьную столовую. Допуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осуществляется при получении у водителей сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов, удостоверяющих личность водителя, с регистрацией в журнале установленного образца. 
3.3. Парковка автомототранспорта на территории школы и у ворот запрещена, кроме указанного в п. 3.2
4. Порядок вноса (выноса) грузов и других материальных ценностей
 на территорию (с территории) школы

 4.1. Сотрудник ЧОО обязан проверять вносимые и выносимые материальные ценности и их соответствие поданной на вынос заявке.

        на внос (вынос) на территорию (с территории) школы согласовывается с заместителем директора по административно-хозяйственной работе. Не допускается вынос материальных ценностей, принадлежащих школе.

 4.2. Сотрудник ЧОО обязан проверять содержимое больших хозяйственных сумок у входящих посетителей, а при обнаружении забытых или бесхозных подозрительных предметов действовать согласно инструкции. 
4.3. Запрещается вносить в здание школы горючие, легковоспламеняющиеся, токсичные вещества и радиоактивные материалы.
5. Порядок пропуска в ОУ на период ЧС и ликвидация последствий ЧС
5.1 Пропускной режим на период произошедших аварий, пожаров, стихийных бедствий и т.д. ограничен.

5.2 После ликвидации последствий  ЧС и аварийных ситуаций возобновляется обычный пропускной режим.

6. Порядок эвакуации обучающихся, сотрудников, посетителей 
на случай пожара, ЧС
6.1Порядок действий сотрудников при пожаре и чрезвычайных ситуациях  разрабатывается совместно с ответственным за антитеррористическую защищенность, пожарную и электробезопасность и утверждается директором школы.

6.2 По сигналу оповещения все посетители, обучающиеся, сотрудники, лица ведущие ремонтные и иные работы  в помещениях школы обязаны эвакуироваться из здания пользуясь планом эвакуации, который размещен в холлах каждого этажа, рядом с огнетушителями. 

6.3  Пропуск посетителей (кроме уполномоченных служб) в школу прекращается.

6.4. Сотрудники, дежурный охранник принимает меры по эвакуации обеспечении безопасности ,находившихся в здании людей.
7. Внутриобъектовый режим

7.1. Контроль за соблюдением на территории школы установленного режима, порядка и мер пожарной безопасности возлагается на заместителя директора школы по административно-хозяйственной работе.          
7.2. Все сотрудники, находящиеся на территории школы, при обнаружении возгорания, затопления, разрушения, подозрительных предметов, которые могут быть взрывными устройствами, или других нарушений обязаны немедленно сообщить о случившемся дежурному администратору или дежурному сотруднику ЧОО, принять меры по тушению возгорания и оказанию первой помощи пострадавшим, дальнейшие действия персонала  в зависимости от характера чрезвычайной ситуации должны соответствовать инструкции, утвержденной директором школы, руководством охранного предприятия..
7.3. На территории школы запрещается:

7.3.1. курить; 

7.3.2. загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств; 
7.3.3. запрещается приносить, передавать и использовать с любой целью оружие колюще-режущего и ударно-раздробляющего действия, огнестрельное, газовое, сигнальное, оружие самообороны, пиротехнику, а также иные взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, ядовитые, отравляющие зараженные, резко пахнущие вещества и предметы, наркотические и токсические вещества.

7.3.4. совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной сигнализации.

8. Контроль обеспечения пропускного и внутриобъектового режима

 8.1 Контроль обеспечения пропускного и внутриобъектового режима на территории школы осуществляется в виде проверки: директором школы и его заместителем  по административно-хозяйственной работе; ответственным за антитеррористическую безопасность должностными сотрудниками МВД, ФСБ, ФСНК, прокуратуры; уполномоченными сотрудниками отдела  образования  Романовского муниципального района.
 8.2. Лица, контролирующие обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов на территории школы, руководствуются требованиями законодательства Российской Федерации, настоящего Положения и локальными актами  МОУ Романовская СОШ Романовского района Саратовской области имени И.В. Серещенко.
